
关于做好2013年年终财务结算工作的通知

各单位，部门：

为切实做好2013年度的年末结账和年终决算工作，计划财务处年底前财务结算有关工作及时间安排如下：

1、清理本年度收入、支出和往来款项。

（1）年底前，凡有在财务预开发票或收据而钱未到账情况的，请相关经办人员继续向对方单位催收款项；款项已到账的，请及时到财务办理入账手续。

（2）在2013年11月30日之前办理过暂付款（借款）尚未冲账或还款的请务必于2013年12月20日之前到财务处结清往来。如有确实无法冲销的，须提供书面理由，解释暂付款项的去向、用途及目前不能办理冲销的理由，学院审核签字、盖章后提交计划财务处。从12月11日开始，凡有未核销暂付款的情况且又无书面意见反馈的，则停止办理对应项目经费的借款、报销等财务事项，所涉及的经办人也将被限制办理有关财务事项。请各单位予以配合。
（3）近期发现，有个别学院及其经办的暂付款原借款理由和最终冲销时内容存在有出入、出入大，频繁出现等情况，不符合经办财务事项真实性的原则要求，今后计划财务处将继续积累以上资料，逐步建立信用黑名单，今后如果再出现这种情况的，将对所涉及同类经费停止办理暂付款业务。
（4）请各科研项目负责人对照科研项目预算和项目开支情况，如有费用列支混淆的，请于2014年1月8日前书面申请调整账务。过期后不再允许调整上年科研项目支出。
2、从12月11日开始，所有财务报销事项均需提供发票直接办理报销手续，原则上不再办理暂付款借款业务（住院费除外）和空白支票领用业务。12月23日起，财务原则上不再对外办理业务（因设备采购而通过银行转账付款情况除外），2013年1月13日起财务正常对外办公。
3、清理、核对本年度预算收支情况。各相关单位部门对学校下达的本年度预算指标和预算执行情况及时核对分析。涉及办班、自考等教学业务获得的收入，财务将按照实际收款数（截止到11月30日的账面数）的一定比例进行分配，年底前与相应管理部门共同完成全年的结算。
4、完成财务与后勤集团、产业集团的费用清算工作。

5、进行财产清查盘点。请相关校产管理部门于12月21日开始做好存货、固定资产的清查准备工作,12月27日前将盘点等情况报计财处，由计财处组织人员进行抽查、核实。

6、学校年度决算涉及到学校人员、科技、资源资产等相关基础数据的填报，以上基础数据作为学校决算的重要内容，往往是上级部门进行绩效评价的重要依据，请相关部门高度重视，从学校大局出发，积极配合此项工作。

望各单位和相关经办人员相互转告。因年终结账带来的不便之处，敬请谅解。

特此通知！

计划财务处

2013年12月11日


